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Uvod

Zakladem psani kazdého textu je mySlenka, kterou chce autor ¢tenari sdélit. Aby byl pro
Ctenare text srozumitelny, méla by hlavni myslenka tvorit pribéhové vlakno textu.
Zakladnim pravidlem psanti je tedy neubihat prili§ daleko od hlavni argumentacni linie a
vytvorit tak souvisly text, vnémZ na sebe budou jednotlivé informace navazovat.
Autorovi se pak miiZe podatit napsat ¢tivy a srozumitelny text.

Pro zjednoduseni procesu psani v prostiedi védy jsou autortim k dispozici navody
a pravidla. Publika¢ni manual Americké psychologické asociace [APA] (2010) je volbou
Cislo jedna pro vSechny, kdo publikuji v ramci socialnich a behavioralnich véd. At uz se
jedna o seminarni prace studentli nebo odborné ¢lanky védct, Publikacni manual APA
slouzi jako priivodce autora vSemi Castmi procesu tvorby publikace. V tomto Manualu
pro psani rukopist, ktery z ,APA manualu“ vychazi, se zaméifim pouze na nékteré
aspekty tvorby, konkrétné na obsah jednotlivych ¢asti rukopisu a jejich format.

Cilem tohoto manudlu je poskytnout strué¢ny navod pro psani rukopisi
(diplomovych ¢i disertacnich praci a odbornych ¢lanki), shrnout pravidla pro citovani
nejruznéjsich zdroji, a také shrnout zakladni pravidla pro upravu tabulek, grafi a
obrazkd. Dodrzovani téchto pravidel umozni piehledné a zaroven presné sdélovani
védeckych informaci.

Prvni ¢ast manualu se vénuje popisu jednotlivych ¢asti rukopisu od jeho nazvu az
po diskusi. Druha Cast je vénovana pravidlim citovani v textu a formatovani referenci.
Text doprovazi na mnoha mistech rada prikladl tak, aby ctenar ptimo vidél aplikaci
daného pravidla. Posledni ¢ast textu tvoii popis formdlni Upravy tabulek, grafi a
obrazkd.

Uvedeny manudl je samoziejmé pouze stru¢nym vytahem, APA manudl vSechny
vybrané ¢asti i mnohé dalsi popisuje daleko detailnéji (naptiklad ¢ast referenci obsahuje
pouze nejéastéj$i formaty citaci, fada formatii zde neni uvedena). Ctenaitim vrele
doporucuji podivat se primo do origindlniho zdroje, piipadné na stranky
http://www.apastyle.org/. Uzitecné rady a priklady pro formatovani v APA stylu nabizi
také Purdue University: http://owl.english.purdue.edu/owl/resource/560/1/.

Tento manual miiZze byt chapan jako jakasi pracovni verze, kterou bych rada
s pomoci ¢tenait dale dopliiovala o potiebné body. Pripadné napady prosim posilejte na
email: e.literakova@gmail.com.



http://www.apastyle.org/
http://owl.english.purdue.edu/owl/resource/560/1/

Casti rukopisu

Hlavni sekce rukopisu tvori titulni strana, abstrakt, hlavni dst a reference, které vzidy
zacinaji na samostatné strané. Hlavni ¢ast rukopisu vyzkumné studie obsahuje vzidy
uvod, popis metody, vysledky, zdavér a diskusi. Kazda z téchto ¢asti je v nasledujicim textu
strucné popsana z hlediska obsahu i formy. Pro ilustraci jsou uvedeny priklady, pripadné
odkazy na externi zdroje.

Model vyzkumné studie byl pro strukturu tohoto manualu vybran proto, Ze se
jedna o nejcastéjsi formu odborného clanku. Psani teoretické prace se bude liSit zejména
v hlavni ¢asti rukopisu, kde bude diraz kladen na teoretické ukotveni a argumentaci
s cilem predstavit novou koncepci nebo teoreticky model.

Format rukopisu a jeho casti

Pismo, radkovani a odsazeni

Volba pisma je ponechana autorovi, standardné se rukopis piSe s fadkovanim jeden a ptl
az dvé (radkovani jeden a pil je upfednostiiovano). Prvni radky odstavcli v hlavni ¢asti
rukopisu by mély byt odsazeny (tento manudl neni rukopisem, proto je zde graficka
uprava textu odliSna). V seznamu referenci, tedy u bibliografickych citaci, se pouZiva
predsazeni druhého a nasledujicich radkt o 1 cm.

Nadpisy, zarovnani a zvyraznéni

Nadpisy vSech hlavnich casti (abstrakt, metoda, vysledky, zavér, diskuse), stejné jako
vSechny tabulky, obrazky a grafy, jsou zarovnany do stiredu. Jednotlivé podirovné (napft.
Respondenti v ¢asti Metoda), stejné jako ostatni text, jsou zarovnany do bloku a uvadi se
vzdy na samostatném radku.

Nadpisy prvni a druhé drovné se zvyraziuji tu¢né, treti droven tucné a kurzivou a
¢tvrtd uroven se zvyraznuje kurzivou. Obvykle se nedoporucuje pouzivat vice nez
tifiroviiové clenéni - zvySuje se pak obtiZnost orientace v textu a sniZuje se plynulost
Ctenti.

Priklady:

Nadpis prvni arovné
Efektivni ucebni strategie

Které ucebni strategie jsou efektivni a které naopak ne? e ——e

Modely efektivniho uceni

Roediger a Pyc (2012) shrnuji tfi zakladni principy efektivniho uceni: rozdélené
uCeni (distributed practice), trénink vybavovani (retrieval practice) a dotazovani
s vysvétlovanim (explanatory questioning).

. Nadpis treti irovné
Rozdélené uceni

Model rozdéleného uceni je postaven na principu kratSich studijnich bloki
S mezerami. . ;o ¥
Nadpis ¢tvrté arovné
Metodologie studii rozdéleného uceni

Vyzkumy obvykle pracuji s...
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Jednotlivé casti rukopisu
Rukopis by mél vZdy obsahovat minimdalné ctyii casti, které zacinaji na samostatné
strané. Jsou jimi: (i) titulni strana, za kterou miiZe nasledovat samostatna strana
s poznamkami a podékovanim; (ii) abstrakt a klicova slova; (iii) text rukopisu; (iv)
reference, za nimi pripadné nasleduji prilohy, kazda zacina vZdy na samostatné strané.

Nazev ¢lanku se jmény autord, institucionalnimi afiliacemi a ptipadné kontakty se
uvadi na prvni strané, text je zarovnan do stfedu. Korespondenc¢ni autor je oznacen
hvézdickou za jménem. Na samostatné strané se uvadi poznamky - podékovani,
grantova podpora apod., jednotlivé poznamky na samostatném iadku, zarovnani do
bloku. V pripadé diplomové prace je uvodni strana formatovana dle pozadavkl
univerzity /vysoké Skoly (viz napf. http://www.phil.muni.cz/predpisy/vzor praci.pdf).

Nasleduje strana s abstraktem a klicovymi slovy. Na nasledujici strané je jesté
jednou uveden nazev c¢lanku, pod nim zacina text rukopisu. Reference tvori posledni
samostatny oddil.

Tabulky, grafy i obrazky autori vkladaji pfimo do textu (neuvadi se tedy na konec
dokumentu, ale pfimo do textu).

Nazev ¢lanku

Téma clanku spolec¢né s hlavnimi proménnymi, zkoumanymi teoretickymi otazkami a
vztahy mezi nimi by mély byt zfejmé jiz z ndzvu. Soucasné by ale nazev mél byt stru¢ny a
vystizny. Nemély by se v ném objevovat zkratky a slova jako ,studie®, ,metoda“, nebo
»vysledky“. Nazev ¢lanku musi byt uveden v ¢eském/slovenském i anglickém jazyce.

Autori, institucionalni afiliace a grantova podpora
Kviili jasné identifikaci se uvadi plné kiestni jméno a prijmeni, pripadné inicidla
prostiedniho jména, vSechny tituly se vynechavaji.

Autorstvi dle etickych standardi APA (2010) piislusi pouze tomu, kdo praci na
publikaci skutec¢né vykonaval, anebo k jejimu vzniku vyznamné prispél, napt. napsal ¢ast
¢lanku, zpracovaval data, podilel se na ptipravé designu studie nebo formulaci hypotéz.
Jedinciim, kteii prispéli k provedeni studie napi. pripravou material, sbérem dat,
konzultaci ohledné statistického zpracovani, nebo rutinnim vySetfovdnim a
diagnostikou, je obvykle vénovdno podékovani. Témto jedincim tedy nepiislusi
autorstvi. PoruSeni pravidel autorstvi mlZe vést ke stazeni jiz publikovaného clanku.
Podékovani se uvadi spolecné s ostatnimi poznamkami autort za titulni stranou.

Institucionalni afiliace ve formatu ,Ndzev instituce, Mésto“ se uvadi u autora, ktery
je nékterou instituci podporovan. Pokud autor nema institucionalni podporu, uvadi se
jeho soucasné bydlisté (mésto a stat). Afiliace se pisi vidy pod jménem. U
korespondenc¢niho autora, ktery je oznaCen hvézdiCkou, by mély byt uvedeny také dalsi
kontaktni udaje (mutze byt uveden i telefon a email).

Grantova podpora se uvadi mezi ostatnimi pozndmkami autord na druhé strané
rukopisu.

Priklad:

Man'’s search for meaning: The case of Legos

Dan Ariely
MIT Sloan School of Management, Cambridge

Emir Kamenica*


http://www.phil.muni.cz/predpisy/vzor_praci.pdf

University of Chicago Graduate School of Business, 5807 South Woodlawn Avenue,
Chicago, IL 60637, United States
DraZen Prelec

MIT Sloan School of Management, Cambridge

Abstrakt a klicova slova

Abstrakt tvori vyznamnou cast ¢lanku, mnoho c¢tenairli se totiZ teprve na zdkladé
precteni abstraktu rozhoduje, zda si piectou i cely text. Z tohoto diivodu by mél byt
abstrakt stru¢ny a vystizny a meél by shrnovat obsah celého ¢lanku.

Text abstraktu se piSe do jednoho souvislého odstavce, nesmi svou délkou
presahovat 200 slov a méla by vném byt zahrnuta klicova slova. Abstrakt se pise
v pritomném case, pouze odkazy na manipulované nebo mérené proménné jsou
uvedeny v case minulém. Uvadi se na samostatné strané, ktera nasleduje za titulni
stranou a poznamkami autort. Klicova slova se uvadi pod abstraktem a casto slouzi
k vyhledavani ¢lankid v databazich, méla by proto co nejpiesnéji reprezentovat reSenou
problematiku.

VSechny rukopisy musi obsahovat abstrakt s kliCovymi slovy v c¢eském nebo
slovenském i anglickém jazyce.

Priklad:

Abstrakt
Tento prispévek shrnuje vysledky nedavné studie.. A takto dale pokracuje text

abstraktu, ktery neptesahuje délku 200 slov a je psan v jednom odstavci...

Klicovd slova: klicové slovo jedna, klicové slov dvé, ...

Abstract
This paper summarizes findings of a recent study... And so the text of the abstract
continues, not exceeding the lenght of 200 words, written in one paragraph...

Key words: key word one, key word two,...

Uvod

Prvni ¢ast hlavniho textu rukopisu by méla Ctenare uvést do reSené problematiky a
relevantniho kontextu. Uvod mftiZe obsahovat jednotlivé oddily piedstavujici koncepce
(jednotliva témata nebo teorie), které jsou podstatné pro ukotveni problému. Autor by
vSak nemél priliS zabihat, tak aby Ctenar stale vnimal jasnou linii argumentace. Z tivodu
by mélo byt ziejmé, proc¢ je problém dilezity, jak se vaze kjiz existujicim vyzkumim
v dané oblasti, co piindsi nového a jak se k problému v daném ¢lanku bude pristupovat.
Autor by mél v tvodu predstavit hlavni vyzkumné otazky nebo hypotézy v souvislosti
s designem studie a také nastinit implikace vysledkd.

Uvod se obvykle vrukopisu objevuje bez samotného nadpisu. Zadind na
samostatné strané nasledujici za abstrakty, je uveden nazvem clanku.

Priklad:



Nazev ¢lanku...

Text uvodu... A tak dale pokracuje text uvodu...

Metody

Tato Cast textu je detailnim popisem priibéhu studie, na zakladé kterého by mél byt
Ctenar schopen zhodnotit relevanci zvoleného ptistupu, reliabilitu dat a validitu zavéra.
Metoda by méla zahrnovat charakteristiky ucastnikli, pouZzité materidly, mérené
proménné a jejich manipulace a postup procedury. Soucasti Metody mohou byt také
poznamky k upravé dat a jejich statistickému zpracovani. Metoda studie by méla byt
popsana tak podrobné, aby ji pouceny Ctenar v pripadé zajmu byl schopen replikovat.

V této casti autor postupné popiSe charakteristiky ucastnikii a zplisob jejich
vybéru. Podrobné popiSe pouZité materialy, u diagnostickych metod nejlépe s uvedenim
jejich psychometrickych vlastnosti a dalSich relevantnich informaci (napf. metoda
prekladu u prevedené metody apod.). Autor by mél dale popsat vSechny méiené
proménné a metody jejich sbéru, krok za krokem uvést postup vyzkumné procedury a
v pripadé experimentalni studie také experimentalni manipulace a intervence.

Vysledky

Vysledky studie byvaji prezentovany samostatné, jejich implikace jsou pak uvedeny
v Diskusi, je vSak také moZné tyto dvé casti spojit (Vysledky a Diskuse). V tomto
manualu jsou popsany Vysledky a Diskuse samostatné. Je véci autora, jak se rozhodne
vysledky své studie prezentovat.

Vysledky by mély prezentovat zakladni data skupin ucastniki (demografické a
klinické charakteristiky) a vysledky intervenci nebo experimentalnich manipulaci, at' uz
zdarilych nebo ne (rozdily mezi skupinovymi priméry na skalach, kterymi je
experimentalni manipulace operacionalizovana apod.). Autor by mél prezentovat
vSechny zjisténé vysledky, které se vazou k hypotézam, at uz vysledek dopadl nebo
nedopadl v souladu s predpoklady. U vSech vysledkd, at' uz jsou nebo nejsou statisticky
signifikantni, se uvadi prislusSné p-hodnoty a velikosti efektl (effect size), pripadné
intervaly spolehlivosti (confidence interval [CI]). U kazdého testovani se uvadi pouzita
statistickd metoda a model (napf. v piipadé analyzy variance), hodnota testové statistiky
a pocet stupnt volnosti. Z jinych neZ ilustra¢nich diivodii by nemély byt uvadény hrubé
skory nebo hruba data.

Statistické symboly, respektive vétSina z nich, byvaji zvyraznény kurzivou (napft.
prameérny vék: Mysx = 74,5 let; priimérna hodnota na skale: M = 4,56; SD = 1,03; vysledek
analyzy variance [ANOVA] F(1, 46) = 8,41; p = 0,006; n2 = 0,16; vysledek korelace r(78) =
0,56; p = 0,02). Mezi statistickym symbolem, symbolem rovna se a hodnotou jsou vzdy
mezery.

Diskuse

Tato cast textu rukopisu je vénovana interpretaci a zhodnoceni zjisténych vysledkt
vzhledem k vyzkumnym otazkam a hypotézam. Autor by mél nastinit hlavni zavéry,
jejich vyznam a disledky.

Uvodni ¢ast tvolri jasné vyjadreni, zda zjisténé vysledky podporuji nebo
nepodporuji hypotézy a pripadna vysvétleni. Tyto vysledky by mély byt prezentovany
v kontextu jiz existujicich vyzkum@ z dané oblasti, které zjiSténi potvrzuji nebo
podporuji.



Autor by mél dale zamérit na moznosti potencidlniho zkresleni vysledk, které
mohou pramenit z nepiesnosti méreni, velikosti efektu a dalSich zdroji. Do této Casti
patii také uvedeni limiti studie a pfipadna alternativni interpretace vysledkl a dale
pojednani o moZnostech, jak lze zjisténi zobecnit.

Na zavér autor znovu odivodni vyznam studie a zjisténych vysledki v SirSich
souvislostech a mliZe nastinit otazky pro dal$i vyzkum v dané problematice.

Reference

V textu autor clanku obvykle odkazuje na jiZ existujici literaturu, ktera je relevantni
k obsahu studie. Odkazuje tak na predchozi vyzkumy, vyjadifuje navaznost na né a
umoznuje ctenari dohledat ptivodni zdroje. V souladu s etickymi zdsadami se cituje
literatura, kterou autor skutecné piecetl. Format citaci by mél byt presny, aby ¢tenar
mohl pivodni zdroj bez obtiZi jednoznacné dohledat v seznamu referenci a v pripadé
zajmu si na zakladé reference vyhledat ptivodni zdroj.

Seznam referenci tvori posledni samostatny oddil rukopisu (tedy pokud rukopis
neobsahuje dalsi prilohy).

Format referenci v textu

Prrechylovani Zenskych jmen
Existuji tfi moZnosti, jak pristoupit k citovani zahrani¢nich Zenskych jmen: (i)
neprechylovat (napft. ,McDermott ve své studii pouzila...“), nutné je vSak u citace v textu
pouzit spravnou koncovku u slovesa, aby bylo zirejmé, zda je autor muz ¢i Zena; (ii) uvést
prechylenou koncovku vzavorce (napt. ,McDermott(ova) ve své studii pouzila...“);
anebo (iii) zcela prechylovat (napft. ,McDermottova ve své studii pouZzila...“) a v takovém
piipadé musi byt jméno v seznamu referenci uvedeno bez prechyleni tak, aby bylo
mozné dle citace ¢lanek jednoznacné dohledat. At uZ autor rukopisu zvoli kterykoliv
pristup, mél by byt v celé praci konzistentni.
Jedna prace jednoho autora
Na daném misté v textu se cituje vzdy autor i rok publikace.
Priklady:
Tulving (1985) vyzdvihl dilezitost védomého vybaveni epizodickych
vzpominek.
Autonoetické védomi je jedna z charakteristik, které odliSuji epizodické
vybaveni od sémantické paméti (Tulving, 1985).

Vroce 1985 formuloval Tulving zasadni teorii, ktera ovlivnila dalsi vyvoj

zkoumani paméti.

Pokud je jedné citaci vénovano nékolik vét za sebou a v prvni vété je jméno autora
uvedeno primo v textu, neni v nasledujici vété, ve které je jméno autora také citovano,
nutné uvadét rok v zavorce:
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V ukolu, ktery zahrnoval rtzné formy vybaveni, Tulving (1985) zjistil, Ze
volné vybaveni je nejvice spojeno se subjektivnim prozitkem vzpominani. Dale
Tulving zjistil, Ze... Cim vice prvkid napovédy respondentovi nabidneme, tim spise
bude mit pocit, Ze danou polozku ,zna“ a nikoliv, Ze si ji ,pamatuje“ (Tulving,

1985).

Pokud je vSak v predchozi vété citace jména i roku v zavorce, je nutné v dalsi vété
uvést obé informace:

Autonoetické védomi je jedna z charakteristik, které odliSuji epizodické

vybaveni od sémantické paméti (Tulving, 1985). Tulving (1985) se také zaméril

na...

Jedna prace s vice autory

Dva autori
V textu jsou citovani vZdy oba autori. Pokud je citace v zavorce, mezi jmény je znak ,&"
bez ¢arky, ovSem pouze v této varianté se dvéma jmény, u ti'i a vice jmen je pred znakem
,&"“ vidy carka.

Priklady:

Wimmer a Howe (2010) se zameérili na procesy, které se podili na
odliSnostech ve formovani faleSnych vzpominek u déti a dospélych.

Ve volném vybaveni se sémanticky blizka slova, ktera vSak nebyla
prezentovana, objevuji zhruba stejné casto, jako slova z prostiedni casti
prezentovaného seznamu (Roediger & McDermott, 1995).

Tri azZ pét autorti
V prvni citaci v textu jsou uvedeni vSichni autori, v nasledujicich citacich stejné studie je
uvedeno pouze jméno prvniho autora, za nimz nasleduje ,et al.“. U citace v zavorce je
pred poslednim autorem uveden znak ,&", pred kterym se piSe carka:

[Dvé varianty prvni citace]

Vohs, Mead a Goode (2006) zjistili, Ze...

Pokud lidem pfipomeneme v nerelevantnim tkolu kontext penéz, jsou pak

méné ochotni pomahat druhym (Vohs, Mead, & Goode, 2006).

[Dalsi citace]
Vohs et al. (2006) zjistili, Ze...
Vysledky studie ukazuji, Ze... (Vohs et al., 2006).

11



Sest a vice autorii
JiZ prvni citace je u Sesti a vice autorii zkracena do formatu ,Prvni autor et al.“. Pokud je
citovano nékolik ¢lankd s mnoha autory, ve kterych je prvni autor totozny (a byla by
tedy stejna i zkracend verze této citace), musi byt uvedeno tolik autort, aby bylo mozné
citace odlisit.
Priklady:
[Chceme citovat tyto dva clanky]
Kosslyn, Koenig, Barrett, Cave, Tang a Gabrieli (1996)
Kosslyn, Koenig, Gabrieli, Tang, Marsolek a Daly (1996)
[Citace v textu]

Kosslyn, Koenig, Barret et al. (1996) vyuzili...
Vysledky studie.... (Kosslyn, Koenig, Gabrieli et al., 1996).

Skupina nebo projekt jako autor

Pokud ma citovana skupina, projekt nebo instituce ustalenou zkratku, na zakladé které ji
lze bezpecné rozpoznat, vtextu se uvadi plny nazev pouze poprvé, v nasledujicich
citacich se jiz uvadi pouze zkratka. Pokud ustalena zkratka neexistuje, plny nazev se
uvadi vzdy.
Priklady:
[Prvni citace, existuje ustalena zkratka]
Vysledky studie Institutu vyzkumu déti, mladeZe a rodiny (IVDMR, 2012)
ukazuji, Ze...
Vysledky nedavné studie ukazuji, Ze... (Institut vyzkumu déti, mladeZe a
rodiny [[VDMR], 2012).
[Druha citace, existuje ustalena zkratka]

Studie IVDMR (2012) také...
Prekvapivym zavérem bylo... (IVDMR, 2012).

[Prvni citace, neexistuje ustalena zkratka]
Masarykova Univerzita (2011) vydala prohlaseni...
V textu prohlaseni... (Masarykova Univerzita, 2011).
[Druha citace, neexistuje ustalena zkratka]
Masarykova Univerzita (2011) se dale zavazala k...

Kritizovany jsou také... (Masarykova Univerzita, 2011).
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Autori se stejnym prijmenim
Pokud se v citacich nékolika ¢lank? objevuji dva autofi se stejnym pfijmenim, je nutné v
kazdé citaci, i pokud se lisi roky publikaci, uvést inicidly krestnich jmen (pfipadné
kiestnich a prostrednich jmen) téchto autort. To vSak neplati v ptipadé jedné citace, kdy
spolu dilo vytvori napriklad manZelsky par (napft. Field, Mies, & Field, 2012).
Piiklady:
A. R. A. Conway, Cowan a Bunting (2012) experimentalné testovali pracovni
pamét, M. Conway (2005) se zaméril na...

V experimentdalni studii... (A. R. A. Conway, Cowan, & Bunting, 2012), ... na
rozdil od zjisténi... (M. Conway, 2005).

Prace bez uvedeni autora nebo s anonymnim autorem

U téchto citaci se uvadi nazev prace, respektive jeho ¢ast a rok. V pripadé citaci ¢lanku,
kapitoly, nebo webové stranky se nazev uvadi v uvozovkach, nazvy periodik, knih,
brozur, zprav, zdkonli nebo jiné legislativni reference se neuvadi v zavorkach, ale
zvyraziuji se kurzivou. U praci s ,Anonymem“ jako autorem je v citaci uvedeno
»~<Anonym* a rok publikace:

Text... (,Nova poradna,” 2013).

Jak se ukazalo v pripadé Lessard v. Schmidt (1972)...
Text... (Anonym, 2009).

Dvé a vice praci v jedné zavorce

V zavorce se autori uvadi podle abecedy dle jména prvniho autora, tak jako jsou fazeni
v referencich. Vice praci jednoho autora se radi dle roku publikace od nejstarsi po
nejnoveéjsi. Pokud stejny autor nebo autofi v jednom roce publikovali ¢lanki vice, Fadi se
studie alfabeticky dle nazvu ¢lanku, v citaci se pak za rokem napiSe pismeno dle abecedy.
Jednotlivé citace jsou oddéleny strednikem.
Priklady:
K dispozici jsou materiadly... (Institut vyzkumu déti, mladeze a rodiny
[[VDMR], 2011, 2012).
V minulych vyzkumech... (Howe, 2007; Rubin, 2006).

Mnoho studii... (Berntsen & Rubin, 2006a, 2006b; Rubin, 2008).

Pokud chceme do citaci vloZit poznamku, napft. ,viz také“, je uvedena za citaci, ke
které se tato poznamka vaze. Dalsi citace jsou uvedeny opét dle abecedy:

(Finkel, 2008; viz také Ariely, 2012; Norton, 2012).

13



Sekundarni zdroje

Sekundarni zdroje se pouzivaji jen zcela vyjimecné, napr. pokud neni originalni prace
dostupnd. Vzhledem k tomu, Ze je kazda citace zaroven interpretaci autora, neuvadi se
sekundarné citovany zdroj v referencich. V referencich se tedy uvadi pouze zdroj, ktery
autor skuteCné precetl. V textu se sekundarni citace uvadi s odkazem na pouzity zdroj:

Allportiv denik (jak jej cituje Nicholson, 2003)...

[V referencich je pak citovan pouze Nicholson (2003).]

Format seznamu referenci

Reference slouZzi ¢tenafi k jasné identifikaci zdroje. Citace tedy musi byt aplna a presna.
Seznam referenci zacind na samostatném listu rukopisu, odstavce jsou od druhého
radku predsazeny. Reference stejného autora nebo stejnych autorii se radi dle roku.
Pokud se objevuje nékolik publikaci jednoho autora v urcitém roce, rok se oznaci
pismenem dle abecedy (bez mezery, napt. 2006a, 2006b) a dle tohoto oznaceni jsou
reference razeny.

V nasledujicich ¢astech jsou uvedeny piiklady referenci dle typu publikace.

Periodika

Cldnek v odborném ¢asopise
Obecny format reference obsahuje jména autord, rok vydani, nazev ¢lanku a periodika,
¢islo svazku, strany a kod digitalni identifikace objekta (Digital Object Identifier [DOI], v
referencich se uvadi malymi pismeny jako “doi”), nemusi ale byt v referencich uveden.

Kurzivou je uveden nazev periodika a ¢islo svazku. U periodik, ktera Cisluji kazdé
vydani od strany 1, se za Cislem svazku uvadi také Ccislo vydani ve formatu
svazek(vydani), obecné xx(xx). Obvykle se vSak toto ¢islo neuvadi, vétSina ¢asopisti totiz
Cisluje strany tak, Ze jednotlivd vydani na sebe navazuji. Od pocatku se cisluji pouze
prvni vydani v kazdém roce, napt. svazek 5 vydani 1 je c¢islovano od strany 1 do 138,
svazek 5 vydani 2 je ¢islovadno od strany 139 do 277. K rozpoznani, o které vydani se
jedna, tedy postacuje rozsah stran a ¢islo svazku (tedy napft. 5, 5-9), proto se ¢islo vydani
obvykle neuvadi.

Priklad obecného formatu:

Autor, A. A, Autor, B. B., & Autor, C. C. (Rok). Nazev c¢lanku. Ndzev periodika,

XX, PP-PP- dOi:XX.XXXXXXXXXX

Priklad citace:

Dunlosky, J., Rawson, K. A.,, Marsh, E. J.,, Nathan, M. ]., & Willingham, D. T.
(2013). Improving Students’ Learning With Effective Learning

Techniques Promising Directions From Cognitive and Educational
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Psychology. Psychological Science in the Public Interest, 14, 4-58.
doi:10.1177/1529100612468841

[Prvni citace v textu] (Dunlosky, Marsh, Nathan, & Willingham, 2013).

[Nasledné citace v textu] (Dunlosky et al., 2013).

Priklady razeni referenci v seznamu:

Berntsen, D., & Rubin, D. C. (2006a). Flashbulb memories and posttraumatic
stress reactions across the life span: Age-related effects of the German
occupation of Denmark during World War II. Psychology and Aging, 21,
127-139.

Berntsen, D., & Rubin, D. C. (2006b). The centrality of event scale: A measure
of integrating a trauma into one's identity and its relation to post-
traumatic stress disorder symptoms. Behaviour Research and Therapy,
44,219-231.

Berntsen, D., & Rubin, D. C. (2007). When a trauma becomes a key to identity:
Enhanced integration of trauma memories predicts posttraumatic
stress disorder symptoms. Applied Cognitive Psychology, 21, 417-431.

[Citace v textu] (Berntsen & Rubin, 2006a, 2006b, 2007).

Priklad reference prace s vice neZ sedmi autory:

Buerger, K., Frisoni, G., Uspenskaya, O., Ewers, M., Zetterberg, H., Geroldj, C,, ...
& Hampel, H. (2009). Validation of Alzheimer’s disease CSF and plasma
biological markers: The multicentre reliability study of the pilot
European Alzheimer’s Disease Neuroimaging Initiative (E-ADNI).
Experimental gerontology, 44, 579-585.
[Citace v textu] (Buerger et al., 2009).
Cldnek v ¢asopise
Citace navic obsahuje mésic vydani, ktery se uvadi za rokem. MiiZe byt uveden v
anglickém nebo Ceském/slovenském jazyce. Uvadi se také vydant:
Jarre, E. (2013, April). Why wait? The science behind procrastination.
Observer, 26(4), 12-15.
[Citace v textu] (Jarre, 2013).
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Cldnek v on-line ¢asopise
Zdroj ¢lanku miZe byt uveden v anglickém nebo ceském/slovenském jazyce. Uvadi se
pouze odkaz na casopis, ne na konkrétni ¢lanek. Hypertextovy odkaz se odstranuje:
Duckworth, A. L., & Eskreis-Winkler, L. (2013, April). True grit. Observer,
26(4). Retrieved from: http://www.psychologicalscience.org/index.php
/publications/observer/

[Citace v textu, mésic se neuvadi] (Duckworth & Eskreis-Winkler, 2013).

On-line novinovy ¢lanek bez autora
Uvadi se odkaz primo na clanek:

Six sites meet for comprehensive anti-aging initiative conference. (2006,
November/December). OJJDP News @ a Glance. Retrieved from:
http://www.ncjrs.gov/html/ojjdp/news_at_glance/216684 /topstory.ht
ml

[Citace v textu] (,,Six Sites Meet,“ 2006).

Pokud neni ¢lanek datovan, uvede se z jménem autora ,(n.d.)“ a datum stazent:

Devitt, T. (n.d.). Lightning injures four at music festival. The Why? Files.
Retrieved January 23, 2002, from http://whyfiles.org/137lightning
/index.html

Novinovy ¢lanek s autorem
Ve strankovani se uvadi ,p“, pokud je ¢lanek jednostrankovy, nebo ,pp“, pokud je na vice
stranach. Oddélené strany (napt. A1l a A4) se pisi s ¢arkou (pp. Al, A4):
Vybiral, Z. (2010, Unor). Bida pop-psychologie. Lidové noviny, pp. 21-22.
[Citace v textu] (Vybiral, 2010).

Kniha, editovana kniha a kapitola v knize

Kniha
Obecny format citace obsahuje jméno autora, rok vydani, ndzev knihy, misto vydani a
vydavatelstvi u tisténych knih, u elektronickych knih je za nazvem uveden zdroj. Citace
v textu jsou stejné jako citace clankd.

Ptiklad obecného formatu:

Autor, A. A. (Rok). Ndzev knihy. Misto vydani: Vydavatelstvi.
Autor, A. A, & Autor, B. B. (rok). Ndzev knihy. StaZeno z http://www.Xxxxxxx
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Priklad:

American Psychological Association. (2010). Ethical principles of
psychologists and  code of  conduct. Retrieved  from:
http://www.apa.org/ethics/code/principles.pdf

Baddeley, A. D., Eysenck, M. W., & Anderson, M. (2009). Memory. New York,
NY: Psychology Press.

Neusar, A., Charvat, M., Dolejs, M., Smetackova, ., Kolarik, M., van der Vaart,
W., ... Szarzynska, M. (2012). PhD existence v oboru psychologie v Ceské

republice a na Slovensku. Olomouc: Univerzita Palackého v Olomouci.

U jinych neZ prvnich vydani knih se za nazvem uvadi v zavorce ¢islo vydani:

Eysenck, M. W. & Keane, M. T. (2010). Cognitive psychology: A student's
handbook (6th ed.). New York, NY: Psychology Press.
[Prvni citace v textu]
(American Psychological Association [APA], 2010), (Baddeley, Eysenck, &
Anderson, 2009), (Neusar et al.,, 2012).
[Nasledné citace v textu]

(APA, 2010), (Baddeley, Eysenck, & Anderson, 2009), (Neusar et al., 2012).

Editovana kniha
Celé editované knihy citujeme obvykle pouze v pripadé referencnich knih, napf.
slovnikl. Obecny format:

Autor, A. A. (Ed.). (Rok). Ndzev knihy. Misto vydani: Vydavatelstvi.

Citace editovanych knih odkazuji obvykle ke konkrétnim kapitolam, jsou tedy
citacemi kapitol. Obecny format obsahuje jméno autora, rok vydani, nazev kapitoly,
jména editorti ve formé ,In A. A. Editor, & B. B. Editor (Eds.), ndzev knihy zvyraznény
kurzivou a zavorce strany Kkapitoly ve formatu ,(pp. xxx-xxx)“, misto vydani a
vydavatelstvi.

Ptiklad obecného formatu:

Autor, A. A, & Autor, B. B. (Rok). Nazev kapitoly. In A. A. Editor, & B. B. Editor
(Eds.), Ndzev knihy, (pp. xxx-xxx). Misto vydani: Vydavatelstvi.
Konference a sympézium
Konferen¢ni prispévky a sympozia publikované ve formé sborniku nebo v odborném

Casopise citujeme jako kapitoly v knize nebo ¢lanky v odborném casopise. Pokud se
jedna pouze o abstrakt, za citaci se uvadi ,Abstrakt staZzen z http://www.xxxxx"“:
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Prezentujici A. A. (Rok, Mésic). Ndzev prispévku nebo posteru. Prispévek nebo
poster prezentovan na setkani Nazev Organizace, Misto. Abstrakt stazen

z http://www.xXxxx

Pokud prispévek nebyl ve sborniku vydan, citujeme sympézia a konferencni
prispévky nebo postery takto:
Mluv¢i, A. A., Mluvdi B. B, & Mluvdi, C. C. (Rok, Mésic). Nazev prispévku. In D.
D. Prijmeni predsedajicitho, Ndzev sympdzia. Sympédzium konané na
setkani Nazev Organizace, Misto.
Prezentujici A. A. (Rok, Mésic). Ndzev prispévku nebo posteru. Prispévek nebo

poster prezentovan na setkani Nazev Organizace, Misto.

Diplomova a disertacni prdce
Diplomové a disertacni prace se cituji jako monografie, za ndzvem je uvedeno v zavorce
o jakou praci se jednd a ve které instituci vznikla a dale zdroj:
Bahnik, S. (2011). Aplikace psychologie rozhodovdni (Bakalaiska prace,
Fakulta podnikohospodarska, Vysoka Skola ekonomicka v Praze, Praha,
Ceska republika). StaZeno z http:// http://www.vse.cz/vskp/9011
_aplikace_psychologie_rozhodovani
Cizojazyc¢na reference
V ptipadé citaci ¢lanki, které nejsou v anglickém nebo ¢eském/slovenském jazyce se za
nazvem v pavodnim jazyce uvede anglicky, piipadné cesky nebo slovensky preklad
v hranatych zavorkach. Format citaci zlistava stejny. Ptiklad citace mad'arské knihy:
Barakonyi, K. (2004). Rendszervdltds a fels6oktatdsban Bologna-folyamat,
modernizdcié [Change of regime in tertiary education: The Bologna

process and modernization]. Budapest: Akadémiai Kiadoé.

Tabulky, grafy, obrazky a dalsi objekty

Tabulky

Tabulky se v textu pouZivaji pro prehlednou prezentaci vétSitho mnozstvi dat. Zaroven je
vSak pravidlem uvadét vtabulkich co nejmens$i mnoZstvi informaci a informace
srozumitelné strukturovat, aby ¢tenar nemeél obtiZe porozumeét jejich obsahu.
Zakladnimi pravidly formatovani tabulek jsou: nikdy nepouzivat vertikalni
hrani¢ni linie, horizontalni linie pouZivat vZdy pro horni a dolni ohrani¢eni tabulky a
uprostred tabulky tam, kde od sebe oddélujeme jednotlivé ¢asti a dale Cislo, nazev a
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poznamKky uvadét primo do tabulky. Tabulky jsou vZdy zarovnany na stied a pro
zvyraznéni se nepouziva tucné pismo, kromé zvyraznéni konkrétnich vysledkd (napf.
v korela¢ni matici vysledky nad urcitou hranici apod.). Buniky tabulky nastavime bez
okrajli, coz umoziuje vytvaret sloupce, ve kterych jsou c¢isla s kladnymi i zapornymi
hodnotami prezentovana presné nad sebou dle desetinné carky (viz Tabulka X3).
Znaménko minus je delsi, neZ béZné pouzivana pomlcka (srov. ,—“ a ,-“) a je potieba jej
vybrat z mapy znakd nebo ze symbolt. Vyska radku by méla byt 0,7 nebo 0,8 cm.

KaZzda tabulka je v rukopisu oznacena jako ,Tabulka X“, kde namisto ,X“ je ¢islo dle
poradi tabulek v textu. Pod timto oznaCenim je nazev tabulky zvyraznény kurzivou. Pro
oznacovani pozndmek se pouZzivaji horni indexy. Poznamky za sebou nasleduji v poradi
obecné, pak specifické a pak poznamky ke statistice (p hodnoty). Slovo ,Poznamka“ je
zvyraznéno kurzivou.

Zakladni format tabulky mize vypadat napriklad takto:

Tabulka X1
Ndzev tabulky
Divky? Chlapci
Stupen S Bez S Bez
Vlna 1
3 280 240 281 232
4 297 251 290 264
5 301 260 306 221

Celkem 878 751 877 717

Vlna 1
3 201 189 210 199
4 214 194 236 210
5 221 216 239 213

Celkem 636 599 685 622

Pozndmka. Obecnd poznamka kcelé
tabulce. Obsahuje napriklad vysvétleni
pouzitych zkratek.

aSpecifickd poznamka, ktera se tyka
oznacené polozky.

[VSimnéte si, Ze mezi sloupci ,Divky” a ,Chlapci” je jeden prazdny sloupec. Vyska
radkd je 0,8 cm. Okraje burnky jsou 0 cm. Oddily poznamek jsou od sebe oddéleny
mezerou pred odstavcem 0,6 cm.]
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Vtabulce je nutné dodrZet uUspornost vndazvech, proto se casto vyuzivaji

viceuroviiova clenéni. Chybné oznaceni by proto bylo napf. toto:

Stupen Divky s Divky bez Chlapcis  Chlapci bez

Planovani tabulky mtiZe byt naroc¢né, zejména pokud se autor rozhodne vytvorit
viceuroviiovou tabulku ve Wordu. Poté do ni vlozi data a pak si uvédomi, Ze zapomnél
mezi nékteré sloupce vlozit jeden prazdny, aby byla prezentace dat jasnéjsi. Flexibiln€jsi

je proto vytvareni tabulek v Excelu.

Ukazka ¢lenéni tabulky s deskriptivnimi statistikami:

Tabulka X2

Mira chyb u mladsich a starsich skupin

Mladsi Starsi
Uroveii obtiznosti  n M (SD) 95% CI n M (SD) 95% CI
Nizké 12 0,05(0,08) [0,02011] 18 0,14(0,15) [0,08;0,22]
Stredni 15 0,05(0,07) [0,02;0,10] 12 0,17 (0,15) [0,08;0,28]
Vysoké 16 0,11(0,10) [0,07:0,17] 14 026(021) [0,15;0,39]

Pozndmka. CI = konfiden¢ni interval.

[VSimnéte si, Ze statistické symboly jsou také v tabulkach zvyraznény kurzivou.]

Pokud je text vjednotlivych bunkach pfili§ dlouhy, nebo jsou ve sloupci rtzné
urovné (napt. podurovné faktorti), pouzivame piedsazeni druhého a dalsich radki:

Table X3
Table title
Emotional
Scale Introversion  Dysregulation  Pecularity
SPQ Constricted Affect 0,77 0,33 0,21
Excessive Social Anxiety 0,43 0,52 0,29
Ideas of Reference -0,08 0,17 0,67

Note. Factor loadings > 0,40 are in boldface.

[VSimnéte si, Ze data pod ,Introversion“ jsou uvedeny ve dvou sloupcich tak, aby

byly desetinné ¢arky presné pod sebou.]
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Ukazka tabulky prezentujici vysledky regresni analyzy:

Table X4

Table title

Self-reported moral behavior

Model 2
Variable Model 1 B 95% CI

Constant 3,192** 2,99** [2,37; 3,62]
Gender 0,18* 0,17 [-0,00; 0,33]
R? 0,29 0,31
F 19,07** 14,46**
AR? 0,01
AF 2,39

Note. N = 242. CI = confidence interval.
*p <0,05.**p <0,01.

[VSimnéte si, Ze v poslednim sloupci, ve kterém jsou uvedeny konfidencni
intervaly, nejsou data zcela pod sebou dle stiedniku. Diivodem je, Ze u dat tohoto
charakteru neni mozné takové razeni provést, data jsou tady zarovnana na stied.]

Grafy, obrazky a dalsi objekty

Grafy a obrazky se pouzivaji pro lepsi porozuméni datiim, kterého neni mozné pouhym
popisem v textu dosdhnout. Volba prezentace dat je na autorovi, vZdy by ale méla byt
opodstatnéna. Pro prezentaci nékterych dat je vhodnéjsi tabulka, pro jina data je to graf,
model, mapa, obrazek nebo fotografie. Graf by mél zobrazovat informace bez jakychkoliv
rusSivych elementii a mél by obsahovat pozndmky a legendu, které ctenaii umozni
jednoduse se zorientovat v prezentovanych informacich. Strategie zobrazovani dat jsou
popsany i v nékterych ucebnicich statistiky, viz napf. Field, Miles a Field (2012).

Dobry graf je jednoduchy, jasny a ma vzhledem ktextu pridanou informacni
hodnotu. Graf by mél mit jasny nazev, popsany by mély byt vSechny osy, mriZek by mélo
byt co nejméné a méli bychom se vyhnout tiidimenzionalnim grafim (Freeman, Walters,
& Campbell, 2008). Prezentace dat by méla byt isporna, proto by v jednom grafu mélo
byt zobrazeno pokud moZno co nejvice informaci.

Nejcastéji se pro zobrazeni dat pouZivaji sloupcové grafy ve stupnich Sedi se
zobrazenim usecky standardni chyby. Kolacové grafy se naproti tomu vyuzivaji nejméné
Casto (témér viibec se nevyuzivaji).

Popisky se u grafii, obrazkil a dalSich objekt uvadéji vzdy pod objekt, oznacenti je
zvyraznéno kurzivou.
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Priklad:

012 -
0.1 A
0.08 -
0.06 4
0.04 4
0.02 -
G =
-0.02 A
-0.04 -
-0.06 A
-0.08 -

Attentional effect
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Figure 3. Attention bias and avoidance by happy and fearful faces in the visible
condition. The results indicated no significant main effect or interaction. Error bars
denote 1 SEM calculated across subjects. From Tan, Ma, Gao, Wu, & Fang (2011).
Reprinted form open-access source.

Odkazy na tabulky a grafy v textu

V textu se uvadi vZdy odkaz na konkrétni tabulku, graf nebo jiny objekt. Uvadi se tedy
velké pismeno, napt. ,viz Tabulka 4. NepouZivaji se odkazy jako ,viz Tabulka niZe“

apod.
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